Anleitung Liste neue Anmeldungen (Gesamt-Warteliste)

Unter dem Menipunkt Teilnehmer befindet sich die Liste "Neue Anmeldungen”.
In ihr sind alle Teilnehmer aufgefihrt, die noch nicht in einen Kurs aufgenommen
wurden. Diese kénnen direkt aus der Ubersicht in die Kurse aufgenommen
werden.
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Wird der MenUpunkt "Neue Anmeldungen" aufgerufen, erscheint die Liste:

Neue unbestatigte Anmeldungen

Vorname Nachname PLZ Telefon Rubrik Kurs © A
Mi ’
1 Dorothea Damme 22222 Geburtsvorbereitung Geburtsvorbereitung fir die ganze Fan
angemeldet: O - freie Platze: 4 =
Mi ’
2 Sabine Speier 12345 Geburtsvorbereitung Geburtsvorbereitung fir die ganze Fan
angemeldet: O - freie Platze: 4 =
Mi ’
3 Marianne Miller 22222 Geburtsvorbereitung Geburtsvorbereitung fir die ganze Fan
angemeldet: O - freie Platze: 4 =
09.11.2017, 16.11.2017, 23.11.2017 ’
4 Greta Garbo 37124 Geburtsvorbereitung Geburtsvorbereitung fir Paare
angemeldet: 4 - freie Platze: 0 <
09.11.2017, 16.11.2017, 23.11.2017 ’
5 Martha Mucke 22222 Geburtsvorbereitung Geburtsvorbereitung fir Paare
angemeldet: 4 - freie Platze: 0 &
09.11.2017, 10.11.2017, 11.11.2017 ’
6 Bertha Bolle 22222 Schwangere Babymassage
angemeldet: 2 - freie Platze: 0 =7
7 Frieda Frotho 32222 Schwangere Die kompetente Familie <
angemeldet: O - freie Platze: 5 =
09.11.2017, 10.11.2017, 11.11.2017 ’
8 Knoke Kerstin 12345 Schwangere Babymassage
angemeldet: 2 - freie Platze: 0 <
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Sie kann Uber einen Klick auf die Spaltentberschriften neu sortiert werden.



Durch einen Klick auf das Label ganz rechts oben kdénnen Spalten
hinzugeflugt oder entfernt werden (die Einstellungen werden Uber ein Cookie
dauerhaft auf Inrem Rechner gespeichert):
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Tipp: Bei sehr vielen neuen Anmeldungen oder Teilnehmern, die auf der
Warteliste stehen, kann es z.B. sinnvoll sein, das Feld "Reg.Datum" in die Liste
aufzunehmen und sie danach zu sortieren. So stehen die neuesten Anmeldungen
oben in der Liste.

In der Liste sind die Anmeldungen, fur die es freie Kursplatze gibt, wei3
hinterlegt. Ist eine Zeile rosa hinterlegt, gibt es keinen freien Kursplatz mehr
oder es stehen mehr Interessenten auf der Warteliste als es freie Kursplatze
gibt.

Die Anmeldungen in der Liste kénnen nun einzeln bearbeitet werden oder "en
Block".

FUr die einzelne Bearbeitung stehen am Ende jeder Zeile ganz rechts ein
"Bearbeiten" und ein "Aufnehmen"-Button zur Verfiigung.
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Mit dem "Bearbeiten"-Button springen Sie direkt in das Datenblatt des
Teilnehmers.

Mit dem "Aufnehmen"-Button wird der Teilnehmer mit einem Klick in den
entsprechenden Kurs aufgenommen.

Es kénnen auch mehrere Teilnehmer gleichzeitig bearbeitet werden. Dazu
werden alle Spalten angehakt. Uber den Dialog "markierte Teilnehmer" stehen
mehrere Optionen zur Verflagung:

Anmeldungen léschen

in die entsprechenden Kurse aufnehmen

in einen anderen Kurs aufnehmen...

anschreiben per eMail
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