Kivi
kidsgo Videotool

Die datenschutzkonforme Online-Plattform flir lhre virtuellen
Angebote!

Ausfiihrliche Anleitung fiir Kursleiterinnen

In wenigen Schritten zur eigenen Videokonferenz:

1.

Senden Sie uns eine eMail an kivi@kidsgo.de mit Ihrer Mitgliedsnummer
und lassen Sie sich fur das kidsgo Videotool kivi freischalten (Sie mussen
far KurVe angemeldet sein).

Sobald Sie von uns die Bestatigung erhalten, melden Sie sich mit lhren
gewohnten Login-Daten in KurVe an.

In lhrer Kursliste sind dann ganz rechts bei jedem Kurs unter dem Punkt
~Aktionen” zwei neue magentafarbene Buttons fir Sie aktiviert.

Kurse bearbeiten und verwalten

Aktive Kurse ~ Geplante Kurse ~ Beendete Kurse  Alle Kurse

Kursnummer Titel Kurskategorie Kursleiter(in) | Preis Tag Uhrzeit | Beginn |angem. freie Pl. | Status |kidsgo Aktionen
x X X
1 1006 ftung fiir Paare ftung  HebammeBirgi 500  Sa 160048 13032021 0 2 v @ B0
2 1004 Ge! g fir Paare Geburt: L] Hebamme Birgi 5,00 Mo 16:00-18: 01.02.2021 1 1 aktiv . ﬁ mu
3 1010 Rickbildung mit afrikan. Tanzen ~ Ruckbildung Mela Holzer, Ph 90,00 Mi 15:15-16: 02122020 0 8 aiv @ ﬁ mn
4 1003 o fiir Fraven 9 Hebamme Fran 500 Do 17:00-19: 13082020 & 2 aav @ ﬁ mu
5 1012 mit Blitz Julia 70,00 Di 10:00-12:  05.05.2020 7 aktiv . Emu
6 1008 Rilckbildung fiir Fraven Rickbildung Mela Holzer, Ph 90,00 Do 14:00-15: 20022020 4 s av @ ﬁ mu
® Seite 1 von1 s v Zeige 1 -6von 6

@ Kursliste fir Excel exportieren



4. Uber den Button ,Teilnehmer zur kivi-Sitzung einladen” kénnen Sie lhre
Teilnehmerinnen mit einer fast fertigen und veranderbaren Rundmail
einladen, jeder erhalt véllig automatisiert einen eigenen Zugangslink, der
fur die gesamte Veranstaltungsreihe derselbe bleibt. Es muss nichts
installiert werden, nichts heruntergeladen. Die Teilnehmerinnen klicken
auf den zugeschickten Link zur vereinbarten Zeit, schalten das Mikrofon
und die Kamera frei und werden dann von lhnen in den virtuellen
Veranstaltungsraum gelassen.

nv |angem. freie Pl.  Status kidsgo Aktionen

021 [l Teilnehmer zur kivi-Sitzung einladen JEal] u

021 1 n  aav @ Emu

020 0 8 aawv @ (+a | mu
20 8 : av @ EJEED
nan - . . MR FEfTRN

Teilnehmer zur kivi-Session einladen
Vorlage: | Aufgenommen in Kurs j
Absender: info@storchennest.de
Betreff: | Susanne Mler, wir haben Siein | & Platzhalter

Text: = Platzhalter
Geschaftsfuhrerin: Miriam
Macke
Finanzamt Berlin St.-Nr.
20/200/42503
HRB 201849 Amtsgericht
Berlin

Zusatzlicher Text am Ende der Nachricht
Ihr persdnlicher Link zum Online-Kurs: [LINK]

Anlagen;

RS s |

5. Weiterhin kénnen Sie auch einen universellen Link manuell versenden (z.B.
an weitere Kursleiterlnnen). Daflir mussen Sie den betreffenden Kurs in
der Kursliste auswahlen. Bitte beachten Sie aber, dass damit jeder, der
nicht als Teilnehmerln hinterlegt ist, auch an der Videokonferenz
teilnehmen kann. Kopieren Sie den universellen Link aus dem im
Screenshot markierten Feld in die Zwischenablage und fiigen ihn in eine
eMail ein.

Kurs-Nr. 1003 (] Status:  aktiv j (] i l’* inehmerl “ij

Kurskategorie: Geburtsvorbereitung jo Kursbeschreibung: @

In diesem Kurs, der sich nur an Schwangere richtet, lernen Sie
Kurstitel:  Geburtsvorbereitung fiir Frauen [ ] alles, was Sie Uber die Geburt und die erste Zeit mit ihrem Kind
wissen missen.

Kursleitung: Hebamme Franzi [

Kursort:  Hebammenpraxis Storchennest, Osloer Stri @

findet (z.T.) online statt @
1858 Zeichen frei

kivi

kidsgo Videotool 2c76a5cd376542a3992688/62162/ & O



6. Beim Klick auf ,kivi-Sitzung starten” starten Sie Ihre Videokonferenz
(Achtung: dies ist nur moglich, wenn Sie in KurVe eingeloggt sind!).

7. Vor Eintritt in den virtuellen Veranstaltungsraum mussen Sie lhr Mikrofon
und lhre Kamera (falls gewtiinscht) freigeben. Da dies manchmal je nach
Browser und Computerkonfiguration einige Minuten in Anspruch nehmen
kann, beginnen Sie am besten bereits 5 bis 10 Minuten vor der
Videokonferenz.
ie Pl. | Status kidsgo Aktionen
v @ BED0
.« O D0
: « O [0
N
.« 0 D0
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Wie méchten Sie der Konferenz beitreten?
Mit Mikrofon Nur zuhéren
8. Haben Sie die kivi-Sitzung gestartet, kdnnen die Teilnehmerlnnen — wenn

nétig — ihren Teilnehmernamen andern und in den virtuellen
Veranstaltungsraum eintreten.

Kivi

kidsgo Videotool

Veranstaltung: Geburtsvorbereitung fiir Frauen
Veranstalter: Hebammenpraxis Storchennest

Hier kénnen Sie gegebenenfalls lhren Teilnehmernamen dndern:

Judith Miller

TEILNEHMEN



Die ,Folie” auf dem Startbildschirm kénnen Sie ganz nach lhren
Winschen beschreiben oder gestalten. Dazu klicken Sie auf das Hand-
Symbol/,,Werkzeuge” am rechten Bildschirmrand.

3 Geburtsvorbereitung fur Frauen

Willkommen

INlIS2Ee)

kivi

9. Wenn Sie sich am Ende Ihrer kivi-Sitzung von den Teilnehmerinnen
verabschiedet haben, kénnen Sie per Klick auf die drei
Ubereinanderliegenden Icons am rechten oberen Bildschirmrand die
.Konferenz beenden”.

Informationen fiir lhre Teilnehmerlnnen finden Sie hier
https://www.kidsgo.de/kivi-kidsgo-videotool-fag-fuer-teilnehmerinnen/

Fiir die Beantwortung lhrer Fragen klicken Sie bitte hier
https://www.kidsgo.de/kivi-kidsgo-videotool-fag-fuer-kursleiterinnen/



